
กรมตรวจบญัชีสหกรณ

เทคนคิการตรวจสอบกิจการและ       
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ



การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
การตรวจสอบดานการเงิน
    การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
การตรวจสอบเงินรับฝาก
    การตรวจสอบทุนเรือนหุน
    การตรวจสอบเงินลงทุน
    การตรวจสอบการจัดหาทุน
    การตรวจสอบดานบญัชี 

การตรวจสอบกิจการดานตาง ๆ 
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การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป

25



ระเบียบ กําหนดไวครอบคลุมทุกดาน

การทําแผนงาน  ประมาณรายได/รายจาย แผนธุรกิจ

ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ

การตรวจสอบการบริหารทั่วไป

การจัดโครงสรางองคการ และการแบงแยกหนาที่

26



การตรวจสอบดานการเงิน
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วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
1. เพื่อทราบวาเงินสดมีอยูจริง

2. เพื่อทราบวาการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับจาย และเก็บรักษาเงินสด

3. เพื่อทราบวามีการบันทึกบัญชีเรียบรอยเปนปจจุบัน และมีเอกสารหลักฐาน

ประกอบการบันทึกบัญชีครบถวนสมบูรณ และมีการควบคุมการจัดเก็บ

   เอกสารหลักฐานตางๆไวในที่ปลอดภัย

4. เพื่อตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินฝากธนาคาร/เงินฝากสหกรณอื่น

คงเหลือของสหกรณ กับธนาคาร/สหกรณอื่น

เงนิสด เงนิฝากธนาคาร เงนิฝากสหกรณอืน่

28



การตรวจสอบเงนิสดและเงนิฝากธนาคารคงเหลือ

ยอดยกมา ณ วันตนงวด 1

เพิ่มขึ้นระหวางป 2

ลดลงระหวางป 3

ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นงวด 4

รายการตามบัญชีแยกประเภท
รายละเอียดปกอน

งบทดลอง

ตรวจนับเงินสด

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร

ขอยืนยันยอดเงนิฝากธนาคาร

เปรียบเทียบหลักฐานธนาคาร

ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐานธนาคาร

งบการเงิน

ตรวจตัดยอดเงินสดและ

เงินฝากธนาคาร
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การรับเงิน สลิปรับ/สลิปจายหลักฐานการรับเงิน

การจายเงิน/เช็ค หลักฐานการจาย

 1. ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน

3. ตรวจสอบความถกูตองของการบันทกึบัญชีกบัสลิปรับ - สลิปจาย 
4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดเงนิสดไปสมุดแยกประเภททัว่ไป 

2. ทดสอบการคาํนวณจาํนวนเงนิในเอกสารหลกัฐานการรับ – จาย 
เปรียบเทียบกับสลปิรับ - สลปิจาย

5. ตรวจหาความผดิปกติในบัญชคีาใชจาย

สมดุเงินสด/

สมดุรายวันทั่วไป

สมดุแยกประเภท

งบทดลอง

- รายจายประจํา     
- สูงมากผิดปกติ
- เคลยีบัญชีเงินทดรองจาย คาเบ้ียเลีย้งพาหนะนานผิดปกติ
- ยอดดลุของบัญชีผดิปกติ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานกับการบันทึกบัญชี

บันทึกบัญชี
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   สหกรณออมทรัพย...............................จํากัด

ใบตรวจนับเงินสด

เมื่อวันท่ี.........................  เว ...................น.

.........................

.........................

.........................        
          21,300

…………-
….. 

.......................

.......................

....................

.....................

......................

ธนบัตร : 1000  บาท  x  ……
             500          x  …….
             ......          x  …….
เช็ค :

วันที่          ธนาคารและเช็คเลขที่       ผูออกเช็ค
..............         ...............................        ..................

ใบสาํคัญ

   วันที่           ใบสําคัญเลขที่             จายแก
............          ......................       .............................
                             รวม

เงินสดคงเหลือตามบัญชีสมุดสรุปประจําวัน/แยกประเภท

ขอแตกตาง                                                                   ไดรับเงินสดและเอกสารแทนตัวเงินคืนแลว......................................................  ผูเก็บรักษาเงินสด
                                                               (.....................................................)
                                                               ....................................................... ผูตรวจนับ
                                                               .......................................................พยาน

ขอมูลเพ่ิมเติม...................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

วงเงินท่ีเก็บรักษาได  20,000. บาท  (อธิบายเหตุผลท่ีเก็บรักษาเงินสดเกินและมีขอแตกตาง)

ตรวจนับเงินสดคงเหลือ
(เพ่ือพิสจูนความถูกตองยอดบัญชี)

…….21,300

มากกวา = เงินสดเกนิบญัชี

นอยกวา  =  เงินสดขาดบัญชี

11 ม.ค. x2

12 ม.ค. x2 8.00
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 ขอหนังสือแจงยอดเงินฝากธนาคาร/ภาระ 
     ผกูพัน  

 ตรวจตัดยอดเงินฝากและถอนเงิน 
 สอบทานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
    -  กระทบยอดคงเหลือบญัชีเงนิฝากธนาคาร 
       กับใบแจงยอด / สมุดบัญชีของธนาคาร

สหกรณออมทรัพย.........จํากัด
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร...ประเภท...เลขท่ีบัญชี..

ณ วนัที่...................
ยอดคงเหลือตามใบแจงยอดของธนาคาร xxx
บวก  เงนิฝากระหวางทาง                   xxx

xxx
หัก  เชค็คางจาย
   ธนาคาร   เลขที ่  วันที่ในเช็ค  จํานวนเงิน
   ..........    ......     ..........      .........
   ..........    ......     ..........      .........      xxx
ยอดคงเหลือตามบัญชี               xxx

 เปรียบเทียบรายการรับ–จายในบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับใบแจงยอด/สมุดคูบัญชีธนาคาร

 ตรวจสอบเงนิฝากระหวางทางกับใบนําฝาก
 ตรวจสอบรายการเช็คที่สหกรณสั่งจาย 
     แตยังไมไดขึ้นเงิน
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การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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● สินเชื่อ

● จัดหาสินคามาจําหนาย

● รวบรวมผลติผล

● แปรรูป

● ใหบริการ

การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ

34



การตรวจสอบธุรกิจสินเชื่อ



การตรวจสอบหลกัฐานการเปนหน้ี

ลูกหน้ีอ่ืนๆลูกหน้ีเงินกู

• หนังสือสัญญา

• มติหรือการอนุมัติ

• การรับเงิน

• หลักฐานการกู

• การอนุมัติ

• การรับเงิน
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 ความสมบูรณของเอกสาร
 ทดสอบการคํานวณ  ดอกเบ้ีย  คาปรบั

ตรวจสอบหลักฐานการรับชําระหนี้

การตรวจสอบการบันทกึบัญชี

  การบันทึกรายการในสมุดสรุปประจําวัน

  การผานรายการไปยังสมุดรวมบัญชีทั่วไป (แยกประเภท)

  การผานรายการไปยังบัญชียอยรายตัว
37



การตรวจสอบบัญชียอยลูกหน้ีรายตวั

 การบันทึกแผนบัญชียอยเปนปจจบุัน

 เปรียบเทียบยอดคงเหลือกับบัญชีคุม

 เกิดขอคลาดเคลื่อน

การผิดพลาดทางบัญชี

การทุจริต
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การสอบทานลูกหน้ี

1. สอบทานโดยตรง
2. สอบทานแบบขอคํายนืยนัยอด  

** พิจารณาสอบทานหน้ีตามความเหมาะสม **  
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การตั้งคาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ

ตรวจสอบความเพียงพอของการตั้งคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้
วาไดปฏบิัติเปนไปตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณหรือไม

40

ระเบียบและคําแนะนําท่ีเก่ียวของ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคณุภาพลูกหนี้
เงนิกูและการเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ 

พ.ศ. 2542

สอ./สค. หักเงินได

 ณ ที่จาย

ส. ประเภทอื่น 

นอกจาก 



      การตรวจสอบ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



* หลักฐานการซ้ือ , ขาย , ชําระหนี้ครบถวน

* การซ้ือ ขาย ปฏบิัติตามระเบียบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

*  ลูกหนี้การคา & สินคาคงเหลือมีอยูจริง

* จัดซ้ือตรงตามความตองการ , ตั้งราคาขายยุตธิรรม

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายแกสมาชิก

*  ลูกหนี้การคามีหลักประกันครบถวน



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการติดตามหนี้

   6. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

            

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  
  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาที่ตรวจรับ, เบิกจาย,   
      เก็บรักษาเหมาะสม
  *  มีการกาํหนดนโยบาย & แผนงานเกี่ยวกบัการจัดหา
  *  มีการพิจารณาอนุมัติการซื้อ/ขายเชือ่เหมาะสม          

2. ตรวจสอบการซื้อ – การขาย
•  มีการสํารวจความตองการกอนการซื้อ และซื้อสินคาตรงตามความตองการ
•  มีการตรวจสอบสนิคากอนรับสนิคา
•  จายชําระหน้ีเม่ือไดรับสินคาและมีหลักฐานครบถวน
•  กําหนดราคาขายเหมาะสม
•  จัดทําหลกัฐานการขายสด – เชื่อ ครบถวน การขายเชื่อหลักประกันคุมหน้ี  

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I  การซื้อสินคา

          เงนิสด                      ใบเสร็จรับเงนิของผูขาย
          เงนิเชือ่                     ใบสงของของผูขาย

I  การจายชาํระหน้ี                ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

        

I การจําหนาย

          เงินสด                     ใบรับเงินขายสินคา
          เงินเชือ่                    ใบกํากับสินคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกนั                                        
I การรับชาํระหน้ี                  ใบเสร็จรับเงนิ

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



*   สถานท่ีปลอดภยั , เหมาะสม

*   กําหนดผูรับผิดชอบชัดเจน

*   จัดวางสินคาเปนระเบียบ  งายแกการตรวจนับ

*   ทดสอบนับสินคาคงเหลือ เทียบกับทะเบียนคมุ

*   รวมสังเกตการณตรวจนับเปนครั้งคราว

4. ดกูารเก็บรกัษาสนิคา

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



6. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก
    -   สอบถามสมาชิก
    -   ตรวจสอบจากสมุดขายสินคา 

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)

5. ดูการติดตามหนี้
●  ติดตามการชาํระหน้ีตามกาํหนดเวลาในสัญญา

●  ลกูหน้ีทีผ่ิดนัดมีหนังสือแจงเตือน และมีการเรงรัดการชําระหน้ี  

●  ประชุมพิจารณาปญหาการชําระหน้ี

●  มีการดําเนินการฟองรองดําเนินคดีกับลูกหน้ีทีผ่ิดนัด



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



•  มีการปฏิบัติตามกฎหมาย ขอบังคับ , ระเบียบ คําแนะนํา มติทีป่ระชุม

•  การรวบรวมฯ เปนไปตามขั้นตอน & วิธีการที่กําหนดไว

•  จดัทําเอกสารรบัซ้ือ & จําหนายครบถวน

•  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

•  อํานวยประโยชนดานธุรกิจรวบรวมแกสมาชิก

  วัตถุประสงคการตรวจสอบ ธุรกิจรวบรวม  
     ผลิตผล



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก          

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล

1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาทีร่วบรวม,  

      เบิกจาย, เก็บรักษาเหมาะสม

  *  มีการกําหนดชนิดผลิตผล & ปริมาณรวบรวม & วิธีการขนสง 

  *  มีการสํารวจและประกาศราคารบัซื้อเหมาะสม

  *  มีการพิจารณาอนุมัติการรวบรวมทีเ่หมาะสม



2. ตรวจสอบการรับซื้อ – ขายผลิตผล
 *  การปฏิบัติงานจริงในแตละขั้นตอน 

 *  การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชกิเปนสวนใหญ

 *  จัดทําใบรับสินคา , ใบเบิกเงินครบถวน

 *  จายชําระหนี้มีหลักฐานครบถวน

 *  กําหนดราคาขายเหมาะสม

 *  จัดทําหลักฐานการขายสด-ขายเชื่อครบถวน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I การรบัซือ้ผลติผล               ใบรับสินคา ใบเบิกเงนิ 

        

I การจําหนายผลิตผล

         เงนิสด                ใบรับเงินขายสินคา

         เงนิเชือ่               ใบกํากับสนิคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกัน                                        

I การรบัชาํระหนี ้             ใบเสร็จรับเงิน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



4. ตรวจสอบการดูแลเกบ็รักษาผลติผล

*  สภาพสถานทีเ่ก็บรักษาเหมาะสม 

*  มีการดูแลจัดเก็บเหมาะสม

*  จัดเวรยาม & ปองกันภัยพิบัติ

*  ทําประกันภัย

*  ทําทะเบียนคุม , 
* รวมสังเกตการณตรวจนับ ผลิตผลทีเ่ก็บรักษา

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



5. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

    - การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชิกเปนสวนใหญ 

    - ตรวจสอบจํานวนสมาชิกท่ีนําผลิตผลมาจําหนายจากสมุดซ้ือ  

      ผลติผล

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



LOGO

การตรวจสอบธุรกิจแปรรูปผลิตผล



*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจแปรรปู

*  การแปรรปูเปนไปตามขั้นตอน & วธีิการ

*  จัดทําเอกสารแปรรปูครบถวน

*  วัตถุดิบ & งานระหวางผลิต & สินคาสําเร็จรูปมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

อานระเบียบเก่ียวกับการแปรรปู / รายงานการประชุม 

คณะกรรมการดําเนินการ เพื่อพิจารณาวา 

      * มีการกําหนดแผนกแปรรูป  ขัน้ตอนการแปรรูป และ 

กําหนดการทดสอบอัตราการสูญเสียเหมาะสม

      * มีการกําหนดผูมีหนาท่ีผลิต  จําหนาย  เก็บรกัษา

เหมาะสม

การตรวจสอบธุรกิจแปรรูป



*   รวบรวมใบสัง่ซื้อกอนสัง่ผลิต

*   จัดทําใบสั่งผลิต

*   การเบิกวัตถุดิบมีการจัดทําใบเบิก & อนุมัติ

*   ชั่งน้ําหนักวัตถุดิบเพื่อนาํเขากระบวนการผลิต

*   ตรวจสอบคณุภาพวาเปนไปตามมาตรฐาน

*   จัดทําใบรายงานการผลติ , ใบสงสินคาสาํเร็จรูป

     ทะเบียนคมุวัตถุดิบ , สินคาสาํเร็จรปู

2. ดูการปฏบิัติงานดานการแปรรูป

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

*  การสัง่ผลติ            ใบสัง่ผลติ

*  การเบกิวัตถุดบิ            ใบเบกิวัตถุผลติ

*  การนําสงสนิคาสาํเร็จรปู         ใบนําสงสนิคาสําเร็จรูป

                      รายงานการผลิต

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



4. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัตถุดิบ & สินคาสําเร็จรูป

 * สถานที่จัดเก็บปลอดภัย มีการทําประกันภัย
 * จัดทําทะเบียนคุม , ทดสอบการตรวจนับ
 * จัดทําหลักฐานการเบิกวัตถุดิบu

5. ตรวจสอบการดูแล บํารงุรักษาเครื่องจักร

*  มีแผนการบํารุงรักษา/ซอมแซมเคร่ืองจักรตามเวลา เหมาะสม
*  จัดทําประกันภัยอยางเพียงพอ
*  กําหนดผูรับผิดชอบดูแลรักษา & จัดทํารายงานการใชงาน

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



การตรวจสอบ

ธุรกิจใหบริการและสงเสรมิการเกษตร



 วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจการใหบรกิาร

*  จัดทําหลกัฐานใหบริการ & รับชําระ ครบถวน

*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

*  การปฏบิตัิงานเปนไปอยางเหมาะสมรัดกุม

*  ลูกหนี้คาบริการมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานใหบริการแกสมาชิก



อานระเบียบ รายงานการประชุม เพื่อพิจารณาวา 

   มีกําหนดระเบียบ มีมติในการใหบริการฯ อยางเหมาะสม

   วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

การใหบริการฯ เปนไปตามระเบียบฯ / มติที่ประชมุคณะกรรมการ    

      และความตองการของสมาชิก

กําหนดหนาทีใ่นการใหบริการ / เรยีกเก็บเงิน



 2.  ตรวจสอบการปฏบิตัิงานดานการใหบริการ & การรบัเงิน

*  การใหบริการยุติธรรม & เปนไปตามขัน้ตอน    

*  มีการสาํรวจความตองการ , จัดลําดับใหบริการ

*  มีหลักฐานการใหบริการเงินสด /เงนิเชือ่ ครบถวน

*  มีหลักฐานการรบัชาํระหนี้คาบริการฯ ครบถวน 

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



 3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

•  การขอใชบรกิาร               ใบขอใชบรกิาร 

•  การใหบริการ

      เงนิสด              ใบเสรจ็รบัเงนิ

      เงนิเชือ่             ใบสาํคญัการใหบรกิาร

                            บัญชียอย/ บันทึกการปฏิบัติงาน

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



การตรวจสอบดานเงินรบัฝาก



การตรวจสอบดานเงินรับฝาก

การคาํนวณดอกเบี้ยจายเงนิรับฝากเปนไปตามระเบียบ

ที่สหกรณกําหนด

เงนิรบัฝากมีอยูจริง และบันทึกบัญชีถูกตอง ตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพื่อทราบประสิทธิภาพของการควบคุมภายในดานเงินรับฝาก 1

2

3



อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ  

และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง

วิธีการปฏบิตัิในการรับฝากเงิน  เง่ือนไขการรับฝากเงิน  เชน  

ประเภทของเงินรบัฝาก  วงเงินรบัฝาก  อัตราดอกเบีย้ เปนตน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก



2. การปฏบิตังิานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด

ตรวจสอบการเปดบญัชเีงนิฝาก  การรบัฝาก  การถอนเงนิ

 หนังสือขอเปดบัญชีเงินฝาก/ตัวอยางลายมือชื่อ/

 ใบนําฝาก/บนัทึกรายการ/สมุดคูฝาก การเปดบัญชี 

การถอนเงนิ 

การรับฝาก 

 ใบถอนเงนิรบัฝาก>ลายมือชื่อ/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

 ใบนําฝาก/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก (ตอ)



ทดสอบการคาํนวณดอกเบีย้/วิเคราะหบัญชียอย/
ขอคํายืนยันยอด

. เลือกตัวอยางที่จะทดสอบ/คํานวณดอกเบี้ย
  ตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณ

ทดสอบการ
คํานวณดอกเบี้ย 

ขอคาํ
ยืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้



การควบคุมการเบิกใชสมุดคูบัญชีและการออกเลขทีบ่ัญชี

 ลักษณะสมุดคูบัญชีเงินฝาก

 การจัดทําทะเบียนคุมสมุดคูบัญชีเงินฝากทุกประเภท

 มีการตรวจนับสมุดคูบัญชีทุกป

 การออกเลขที่บัญชีแยกตามประเภทของเงินรับฝาก
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    เปนปจจุบัน/ไมเปนปจจบุัน 

มีเอกสารประกอบการบนัทึกบัญชคีรบถวน

   มีการจดัทําบญัชยีอยเงินรบัฝากถูกตอง 

   มีการเปรียบเทียบตรงกับบญัชีคุม

ตรวจสอบการบันทกึบัญชี



การตรวจสอบดานทุนเรอืนหุน



การตรวจสอบทุนเรือนหุน

ทุนเรือนหุนมีอยูจริง  บันทกึบัญชีถกูตองตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพือ่ทราบประสทิธิภาพการควบคุมภายใน
ดานทุนเรือนหุน


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  อานระเบยีบ  ขอบงัคบัของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ     

  และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง 

  วธิกีารปฏบิัติเง่ือนไขในการรับสมาชิก ประเภทและคุณสมบัติ

  ของสมาชิก การสงชําระคาหุน คาธรรมเนียมแรกเขา และ     

  การลาออกจากการเปนสมาชิก

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด
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2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑทีกํ่าหนด
 

 หนังสือขอสมัครเปนสมาชิก/การอนมุตัิ/

 การชําระคาธรรมเนียมแรกเขา/การจัดทําทะเบียนสมาชิก

   

การรับสมาชิก

การลาออก

การเพิ่ม-ลดหุน

 หนังสือแจงความจํานง/ การตรวจสอบหนี้สนิ

 ภาระค้ําประกัน การอนุมัติ/การจายคืนคาหุน

 หนังสือแจงเพิม่-ลด/ การอนุมตัิ/การบันทึกบัญชียอยรายตัว

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน



วิเคราะหบัญชียอย/ขอคํายืนยันยอด

  ขอคํายืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้

 

 

• เปนปจจุบนั / ไมเปนปจจุบัน 

• มีเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีครบถวน

• มีการจัดทําบัญชียอยทุนเรอืนหุนถูกตอง และมีการเปรยีบเทียบตรงกับบัญชคีุม

ตรวจสอบการบันทึกบัญชี



การตรวจสอบดานเงินลงทุน



กรณีสหกรณนําเงนิไปลงทุนซือ้หุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร 
เชน ที่ดิน อาคารและอปุกรณ เปนตน 

  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
     และมตท่ีิประชุมคณะกรรมการดําเนินการ

  ความเสี่ยงในการลงทุน
  ผลตอบแทนท่ีไดรับคุมคากับการลงทุน
  การใชประโยชนของสินทรัพย
                 ฯลฯ 80กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานเงินลงทุน



การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



กรณีสหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวิธีการกูยืม

 การปฏิบัติตามขอบังคบัและวงเงนิตามที่ไดรับ     
     ความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณ
 ความสามารถในการชาํระหน้ี
 เงินกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู
                       ฯลฯ                   

82กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



การตรวจสอบดานบัญชี



 การจัดทําบัญชีในภาพรวม

   การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ

   ระบบการควบคุมภายในดานบัญชี

   การจัดทําบัญชียอย/ทะเบียนคุมยอดเปนปจจบุนั

                      ฯลฯ

การตรวจสอบดานบัญชี

84กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกจิการ

85กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

ผูตรวจสอบกิจการ มีหนาที่รายงานผลการตรวจสอบกิจการ
เปน ลายลักษณอักษร ดังน้ี
1. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการ

ตรวจสอบกิจการของเดือนท่ีเขาตรวจสอบ  เปนการสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมท้ังใหคําปรึกษาแนะนําท่ีเปนประโยชนเสนอตอ
คณะกรรมการดาํเนนิการในการประชมุประจาํเดอืนในคราวถัดไป

2. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการ
   ตรวจสอบโดยภาพรวม เสนอตอท่ีประชุมใหญ 86



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)

3.  รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน  ในกรณีท่ี
     ตรวจพบวา  มีเหตุการณท่ีอาจกอใหเกิดความเสียหาย         

แกสหกรณ หรือสหกรณปฏิบัติไมเปนไปตามกฎหมาย    
ระเบียบและ คําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด          
ใหเสนอตอคณะกรรมการดาํเนนิการและจดัสงสาํเนา       
รายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ และ  
สํานักงานสหกรณจังหวัดหรือสํานักงานสงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครโดยเร็ว

87



ใหผูตรวจสอบกิจการติดตามผลการดําเนินการแกไข    

ของสหกรณตามรายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน และ

จัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณใหสวนราชการ        

ท่ีมีหนาท่ีกํากับดูแลสหกรณทราบดวย

88

การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)



รายงานผลการตรวจสอบกิจการ

การจัดทํารายงาน การนําเสนอรายงาน

 ความสําคัญของรายงาน

 ลักษณะรายงานที่ดี

 ขั้นตอนการเขียน

 ประเภทรายงาน

 บุคลิกภาพ

 เนื้อหาสาระ

 ความม่ันใจ

 น้ําเสียง

89



1.  ใชในการวางแผน ควบคุมทางการเงินและตัดสนิใจทางธรุกิจ

    ของสหกรณ แกไขปรบัปรุงการบรหิารงานใหมปีระสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2.  ประเมินประสิทธิภาพและวัดผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ 

    รวมถึงวางระบบการควบคุมภายในของสหกรณ

3.  ทราบความสามารถการใหบริการและเอื้ออํานวยประโยชน      

    ตอสมาชิกในการทําธรุกิจกับสหกรณ

4.  เพือ่การตัดสินใจของคณะกรรมการดําเนินการและผูที่ใชขอมูล   

ความสําคัญของรายงานการตรวจสอบกิจการ

90



ลักษณะของรายงานท่ีดี

  ความถูกตอง

  ความชัดเจน 

  ความกระชับ/กะทัดรัด

  ความทันตอเวลา

  ความสรางสรรค

  ความจูงใจ
91



        การรายงานการตรวจสอบกิจการตองมีความถูกตอง

ไมวาจะเปนเหตุการณ หรือขอความ  ตัวเลข รวมทั้งการอางอิง

ทุกคร้ังตองมีเอกสารหลักฐานที่เชือ่ถือไดประกอบและสามารถ

ใหคําอธิบายแลวพสูิจนขอเท็จจริงไดทุกเร่ือง  ซึ่งผูตรวจสอบ

กิจการไดทาํการประเมินขอมูลเหลาน้ันแลว

ความถูกตอง

92



เปนรายงานที่ทําใหผูอานเขาใจ และทราบเหตุการณตางๆ ได 

เชนเดียวกับที่ผูตรวจสอบกิจการทราบทั้งหมด หรอืเสมอืนหน่ึงที่

ผูอานรายงานอยูในเหตุการณน้ันเอง โดยไมตองมกีารตีความหรอืมี

การอธิบายเพิ่มเติม   ผูตรวจสอบกิจการตองทําความเขาใจในเรื่อง

ที่จะเสนอรายงานใหแจมแจง มีขอมลูที่จะรายงานอยางเพยีงพอ 

เพื่อทีจ่ะสามารถถายทอดสิ่งตาง ๆ ออกมาไดอยางชัดเจน

ความชัดเจน

93
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



เปนรายงานท่ีสั้นๆ แตไดใจความ

        ตัดเน้ือหาท่ีไมจําเปน หรือไรสาระออกจากรายงาน 

        มุงช้ีประเด็นปญหา โดยหลีกเลี่ยงรายละเอียดท่ีไมจําเปน

        

ความกระชับ/กะทัดรัด

94
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การนําเสนอรายงานควรกระทําในเวลาที่เหมาะสม     

และใหขอมลูที่เปนปจจุบนัมากที่สุด สามารถนําไปปฏิบัติไดทันที

โดยเฉพาะในเรื่องจําเปนตองรีบดําเนินการแกไขปรับปรุง          

ผูตรวจสอบกิจการอาจเสนอรายงานเพียงบางสวนก็ได เพือ่ให

สหกรณทราบและสั่งการใหมีการปองกัน หรือแกไขกอนที่จะเกิด

ความเสยีหายหรือมีความเสียหายมากข้ึน

ความทนัตอเวลา

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 95



 การรายงานผลการตรวจสอบตองทําในลักษณะที่ทําใหเกิด

การแกไขปรับปรุงที่ดีข้ึน ไมใชเปนการวิจารณขอบกพรองเทานั้น  

ควรมีขอเสนอแนะและควรเปนขอเสนอแนะที่กระทําได               

การใหขอเสนอแนะท่ีไมเหมาะสมจะทําใหรายงานการตรวจสอบ    

ไมมีคุณภาพหรือไรความหมาย ดังนั้นควรใหขอเสนอแนะเชิงบวก

มากกวาเชิงลบ เปนการติเพื่อกอใหเกิดสิ่งท่ีดีขึ้น

ความสรางสรรค

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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รายงานทีท่าํใหผูอานเกิดความสนใจที่จะอานจับประเด็น

ที่สําคญัไดตัง้แตตนจนจบ และมีความกระตือรือรนทีจ่ะนํา

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการไปพิจารณาเพื่อปรับปรุง

แกไขตามความเหมาะสมอยางทันตอเหตุการณ  

ความจงูใจ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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 เรื่องที่ตรวจพบ

     

         ขอเทจ็จริง        หลกัเกณฑ      สาเหตุ   

 แนวทาง
และ

    การแกไข    

 ผลกระทบ/

 ความเสีย่ง    

ขอเสนอแนะ    

การเขยีนรายงาน

การตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 98



 ประจําเดือน

 ประจําป

กรณีเรงดวน

ประเภทของรายงานการตรวจสอบกจิการ

99
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



1.  รวบรวมขอเท็จจรงิ หรอืเหตุการณที่เกิดขึ้นที่มีนัยสาํคัญ หรือ 
     ชี้ชัดวามีขอบกพรอง โดยมีเอกสารหลกัฐานสนบัสนนุเพยีงพอ    
2.  ระบขุอบกพรอง หรือปญหา หรือการปฏิบัติที่ไมเปนไปตาม
     กฎหมาย ระเบียบและขอบังคบั 
3.  ชี้ประเด็นปญหาใหชัดเจนวามีความสําคัญเพียงใด               
     พรอมเสนอที่มาของปญหานัน้วาเกิดจากสาเหตุใด
4.  ทดสอบเพือ่คนหาสาเหตุอ่ืนประกอบการพิจารณาความผิดปกติ
     ที่ตรวจพบวาอาจมีการผิดปกติชนิดเดียวกันซ้ําๆ ไดอีก
5.  กําหนดแนวทางแกไขและใหคํานงึถึงระบบการควบคุมภายในที่ดี

ขั้นตอนการเขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 100



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 101



เปนการสรุปผลการตรวจสอบกิจการในเดือนที่ตรวจสอบ   

โดยแยกออกเปนแตละดาน คือ การบริหารงานทั่วไป การเงิน 

การบัญชี และการดําเนินธุรกิจของสหกรณ

รายงานใหทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณที่ตรวจสอบ

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

ผลการตรวจสอบ ขอสังเกตที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะที่สหกรณ

ควรแกไขและการติดตามผลการแกไข

       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 102



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด
ประจําเดือน.......................พ.ศ........... 

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ
ตามท่ีทีป่ระชุมใหญสามญัประจําป ...........เมื่อวันท่ี...............

ไดเลอืกต้ังขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกจิการของสหกรณ
ออมทรัพย...........................จํากดั สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันท่ี
.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการระหวาง
วันท่ี ..................... ถึงวันท่ี ........................จึงขอเสนอผลการตรวจสอบ 
โดยสรุปดังนี้ 

รปูแบบ

103
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 1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ

      แสดงจุดมุงหมายของการตรวจสอบ ตรวจสอบเพื่ออะไร           
       สิ่งทีค่าดวาจะไดรับจากการตรวจสอบ

104

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

2. ขอบเขตการตรวจสอบ
   - แสดงเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งชวงเวลาที่ตรวจสอบ
   - ขอจํากัดที่ไมสามารถตรวจสอบได/ตองชะลอการตรวจสอบ ซึง่ทําให    

ผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกิจการถูกจํากัดดวยปจจยัอะไรบาง                            
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เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ    

 อธิบายสรปุขอเท็จจรงิที่ไดจากการตรวจสอบกิจการ
 ขอสงัเกต หรอืขอบกพรองจากการดําเนนิงาน  
 ขอเสนอแนะแกสหกรณเพือ่ปรบัปรงุแกไข    

4. สรุปผลการติดตามการแกไขตามขอสังเกตครั้งกอน
   * ผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้นในเดือนกอน/ปกอน สหกรณได  
      มีการแกไขตามขอเสนอแนะอยางไร  ยงัมีขอบกพรองอยูอีกหรือไม   
   * สาเหตุของปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรับปรุงได



5.  เรื่องอ่ืน ๆ
......................................................................................................

................................................................. 
           
          จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

                     
(……….......…............……….)

                      ผูตรวจสอบกิจการ
ที่อยูของผูตรวจสอบกิจการ

โทรศัพท

วันที่เขียนรายงานตรวจสอบกิจการ 106

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป
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เปนการสรปุผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจําปโดยภาพรวม เพื่อนาํเสนอ

ใหที่ประชุมใหญรับทราบขอเท็จจรงิ หรือเหตุการณเก่ียวกับการบริหารงาน

ของคณะกรรมการดําเนินการ การปฏิบัติงานของฝายจัดการ การบรหิาร

จัดการดานการเงินการบัญช ีและระบบสารสนเทศ       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

108
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การรายงานใหสรุปขอสงัเกต หรือขอบกพรองที่ตรวจพบ และผลการแกไข

ขอบกพรองแตละเรื่องวาแกไขเปนอยางไร  จุดออนการควบคุมภายในของ

สหกรณ รวมทั้งเรื่องทีส่หกรณไดแกไขแลวยังคงตองรายงานผลไวดวย



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ....................... 

เรียน  ที่ประชมุใหญสหกรณออมทรัพย........................จํากัด
ตามที่ที่ประชุมใหญสามัญประจําป ...........เม่ือวันที่...............ไดเลือกต้ัง

ขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณออมทรัพย....................

จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันที่.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะ        

ไดเขาตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตอคณะกรรมการดําเนินการเปนประจํา

ทุกเดือนที่เขาตรวจสอบน้ัน จงึขอเสนอผลการตรวจสอบประจาํปโดยสรุป ดังน้ี 

109
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

รปูแบบ
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เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป

1.   วตัถุประสงคของการตรวจสอบ
      1.1   เพ่ือตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินงาน
      1.2   เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบัญชีและการควบคุมการเงิน
      1.3   เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานอื่น ๆ ของสหกรณ

2.   ขอบเขตการตรวจสอบ/วธิีการตรวจสอบ
      2.1   ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามเอกสารหลักฐาน
      2.2   ตรวจสอบการควบคุมการเงินตามระเบียบและขอกําหนดของสหกรณ
      2.3   ตรวจสอบการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ขอบังคบั ระเบียบและมติที่ประชุม
      2.4   ตรวจสอบการบรหิารงานของคณะกรรมการดําเนนิการตามแผนงาน
             และงบประมาณที่กําหนดไว



3.   ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข
      3.1  ผลการดําเนนิงาน
             สหกรณมีสมาชิกเม่ือตนป........คน  ระหวางปมีสมาชิกเพ่ิมขึ้น .......... คน
ลาออกจากสหกรณ...........คน  สมาชิกคงเหลือวันสิ้นป........... คน ในวันสิ้นปสหกรณมีทุน
ดําเนินงานทั้งสิ้น............. บาท เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน...........บาท หรือรอยละ....... และ
ในรอบปสหกรณมีรายไดทั้งสิ้น.........บาท คาใชจาย.........บาท มีกําไรสุทธิ.......... บาท 
เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน……… บาท  หรือรอยละ..............

       3.2  ดานบริหารงานท่ัวไป
           ........ สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ ...................

ปปจจุบัน -  ปกอน x 100

     ปกอน
111กรมตรวจบัญชสีหกรณ

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



 3.3   ดานบัญชี
         …........…สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..................

 3.4   ดานการเงิน
         สหกรณมีเงินสดคงเหลือ ณ วันสิ้นป จํานวน............บาท  ถูกตอง/ไมถูกตอง
ตรงตามบัญชี ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของนาย/นาง/นางสาว................................ 
ตําแหนง.............................. (กรณีไมถูกตองตรงตามบัญชีใหระบุรายละเอียดไว
ดวย) การใชจายเงินตางๆ เปนไป/ไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญ
กําหนด  (กรณีไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญกําหนดใหระบุ
รายละเอียดดวย) .…....สรุปขอสงัเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........

112
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



3.5  ดานสินเชื่อ
      3.5.1  สหกรณใหเงินกูแกสมาชิกระหวางป .......................ประเภท   คือ

      (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
      (2)  เงินสามัญ             จํานวน ........... สญัญา  จาํนวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสมาชิกคงเหลือ   คือ

     (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   (2)  เงินสามัญ จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ           จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท    

      3.5.2  สหกรณใหสหกรณอื่นกูระหวางป .......................สหกรณ   คือ
      (1)  สหกรณ............................. จํากัด   จาํนวนเงิน .................. บาท 
      (2)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท 113

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสหกรณอื่นคงเหลือ   
   (1)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 
   (2)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 

ณ  วันสิ้นป  สหกรณมีรายไดจากการใหเงินกู  จํานวน ................บาท
สูงกวา/ตํ่ากวางบประมาณรายไดที่กําหนดไว จํานวน ............... บาท

...........…..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..............

3.6   ดานการลงทนุ
3.6.1  การลงทุนซ้ือหุน/พันธบัตรรัฐบาล และอื่น ๆ

                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........       
        3.6.2  ที่ดิน/อาคาร/อุปกรณ
                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.......... 

114

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



       3.7  ดานเงนิรับฝาก
     สหกรณรับฝากเงินในระหวางป ............. ประเภท คอื
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

  วันสิ้นปมีเงินรับฝากคงเหลือ คือ
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

             .........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 115
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



       3.8   ดานหนี้สิน
                ………สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...........

3.9   ดานทุน
       3.9.1  ทนุเรือนหุน

             ทนุเรือนหุนวนัตนปมีจาํนวน ................ บาท เพิม่ขึ้นระหวางป
จาํนวน ............. บาท / ลดลงระหวางปจาํนวน ................ บาท  คงเหลือวันสิ้นป
จาํนวน ............. บาท

.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...............
       3.9.2   ทุนสํารองและทุนสะสมตาง ๆ
.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 116

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



4.  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง
            .....................รายงานการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้น    

ในปกอนที่ไดรายงานในที่ประชุมใหญ ...............................................................
5.  เรือ่งอื่น ๆ

            .................................................................................................
.................................................................................................................
             

                 (................................................)
               ผูตรวจสอบกิจการ / ประธานคณะผูตรวจสอบกิจการ

117

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการกรณเีรงดวน

118



1.  รูปแบบการรายงานเชนเดียวกับรายงานประจําเดือน
 2.  ขั้นตอนการดําเนนิงาน
     2.1  แจงผลการตรวจสอบใหสหกรณทราบดวยวาจา/ประชุม  
           แลวจัดทําเปนลายลักษณอักษร

  2.2  จัดทําสําเนารายงานผลการตรวจสอบกิจการ
           * กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

ใหสงสํานักงานตรวจบัญชสีหกรณ
 * กรมสงเสรมิสหกรณ 

                    ใหสงสํานกังานสหกรณจังหวัด

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน
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