
กรมตรวจบญัชีสหกรณ

เทคนคิการตรวจสอบกิจการและ       
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ



การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
การตรวจสอบดานการเงิน
    การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
การตรวจสอบเงินรับฝาก
    การตรวจสอบทุนเรือนหุน
    การตรวจสอบเงินลงทุน
    การตรวจสอบการจัดหาทุน
    การตรวจสอบดานบญัชี 

การตรวจสอบกิจการดานตาง ๆ 
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การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป

25



ระเบียบ กําหนดไวครอบคลุมทุกดาน

การทําแผนงาน  ประมาณรายได/รายจาย แผนธุรกิจ

ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ

การตรวจสอบการบริหารทั่วไป

การจัดโครงสรางองคการ และการแบงแยกหนาที่

26



การตรวจสอบดานการเงิน

27



วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
1. เพื่อทราบวาเงินสดมีอยูจริง

2. เพื่อทราบวาการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับจาย และเก็บรักษาเงินสด

3. เพื่อทราบวามีการบันทึกบัญชีเรียบรอยเปนปจจุบัน และมีเอกสารหลักฐาน

ประกอบการบันทึกบัญชีครบถวนสมบูรณ และมีการควบคุมการจัดเก็บ

   เอกสารหลักฐานตางๆไวในที่ปลอดภัย

4. เพื่อตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินฝากธนาคาร/เงินฝากสหกรณอื่น

คงเหลือของสหกรณ กับธนาคาร/สหกรณอื่น

เงนิสด เงนิฝากธนาคาร เงนิฝากสหกรณอืน่

28



การตรวจสอบเงนิสดและเงนิฝากธนาคารคงเหลือ

ยอดยกมา ณ วันตนงวด 1

เพิ่มขึ้นระหวางป 2

ลดลงระหวางป 3

ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นงวด 4

รายการตามบัญชีแยกประเภท
รายละเอียดปกอน

งบทดลอง

ตรวจนับเงินสด

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร

ขอยืนยันยอดเงนิฝากธนาคาร

เปรียบเทียบหลักฐานธนาคาร

ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐานธนาคาร

งบการเงิน

ตรวจตัดยอดเงินสดและ

เงินฝากธนาคาร
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การรับเงิน สลิปรับ/สลิปจายหลักฐานการรับเงิน

การจายเงิน/เช็ค หลักฐานการจาย

 1. ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน

3. ตรวจสอบความถกูตองของการบันทกึบัญชีกบัสลิปรับ - สลิปจาย 
4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดเงนิสดไปสมุดแยกประเภททัว่ไป 

2. ทดสอบการคาํนวณจาํนวนเงนิในเอกสารหลกัฐานการรับ – จาย 
เปรียบเทียบกับสลปิรับ - สลปิจาย

5. ตรวจหาความผดิปกติในบัญชคีาใชจาย

สมดุเงินสด/

สมดุรายวันทั่วไป

สมดุแยกประเภท

งบทดลอง

- รายจายประจํา     
- สูงมากผิดปกติ
- เคลยีบัญชีเงินทดรองจาย คาเบ้ียเลีย้งพาหนะนานผิดปกติ
- ยอดดลุของบัญชีผดิปกติ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานกับการบันทึกบัญชี

บันทึกบัญชี
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   สหกรณออมทรัพย...............................จํากัด

ใบตรวจนับเงินสด

เมื่อวันท่ี.........................  เว ...................น.

.........................

.........................

.........................        
          21,300

…………-
….. 

.......................

.......................

....................

.....................

......................

ธนบัตร : 1000  บาท  x  ……
             500          x  …….
             ......          x  …….
เช็ค :

วันที่          ธนาคารและเช็คเลขที่       ผูออกเช็ค
..............         ...............................        ..................

ใบสาํคัญ

   วันที่           ใบสําคัญเลขที่             จายแก
............          ......................       .............................
                             รวม

เงินสดคงเหลือตามบัญชีสมุดสรุปประจําวัน/แยกประเภท

ขอแตกตาง                                                                   ไดรับเงินสดและเอกสารแทนตัวเงินคืนแลว......................................................  ผูเก็บรักษาเงินสด
                                                               (.....................................................)
                                                               ....................................................... ผูตรวจนับ
                                                               .......................................................พยาน

ขอมูลเพ่ิมเติม...................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

วงเงินท่ีเก็บรักษาได  20,000. บาท  (อธิบายเหตุผลท่ีเก็บรักษาเงินสดเกินและมีขอแตกตาง)

ตรวจนับเงินสดคงเหลือ
(เพ่ือพิสจูนความถูกตองยอดบัญชี)

…….21,300

มากกวา = เงินสดเกนิบญัชี

นอยกวา  =  เงินสดขาดบัญชี

11 ม.ค. x2

12 ม.ค. x2 8.00
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 ขอหนังสือแจงยอดเงินฝากธนาคาร/ภาระ 
     ผกูพัน  

 ตรวจตัดยอดเงินฝากและถอนเงิน 
 สอบทานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
    -  กระทบยอดคงเหลือบญัชีเงนิฝากธนาคาร 
       กับใบแจงยอด / สมุดบัญชีของธนาคาร

สหกรณออมทรัพย.........จํากัด
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร...ประเภท...เลขท่ีบัญชี..

ณ วนัที่...................
ยอดคงเหลือตามใบแจงยอดของธนาคาร xxx
บวก  เงนิฝากระหวางทาง                   xxx

xxx
หัก  เชค็คางจาย
   ธนาคาร   เลขที ่  วันที่ในเช็ค  จํานวนเงิน
   ..........    ......     ..........      .........
   ..........    ......     ..........      .........      xxx
ยอดคงเหลือตามบัญชี               xxx

 เปรียบเทียบรายการรับ–จายในบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับใบแจงยอด/สมุดคูบัญชีธนาคาร

 ตรวจสอบเงนิฝากระหวางทางกับใบนําฝาก
 ตรวจสอบรายการเช็คที่สหกรณสั่งจาย 
     แตยังไมไดขึ้นเงิน
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การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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● สินเชื่อ

● จัดหาสินคามาจําหนาย

● รวบรวมผลติผล

● แปรรูป

● ใหบริการ

การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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การตรวจสอบธุรกิจสินเชื่อ



การตรวจสอบหลกัฐานการเปนหน้ี

ลูกหน้ีอ่ืนๆลูกหน้ีเงินกู

• หนังสือสัญญา

• มติหรือการอนุมัติ

• การรับเงิน

• หลักฐานการกู

• การอนุมัติ

• การรับเงิน

36



 ความสมบูรณของเอกสาร
 ทดสอบการคํานวณ  ดอกเบ้ีย  คาปรบั

ตรวจสอบหลักฐานการรับชําระหนี้

การตรวจสอบการบันทกึบัญชี

  การบันทึกรายการในสมุดสรุปประจําวัน

  การผานรายการไปยังสมุดรวมบัญชีทั่วไป (แยกประเภท)

  การผานรายการไปยังบัญชียอยรายตัว
37



การตรวจสอบบัญชียอยลูกหน้ีรายตวั

 การบันทึกแผนบัญชียอยเปนปจจบุัน

 เปรียบเทียบยอดคงเหลือกับบัญชีคุม

 เกิดขอคลาดเคลื่อน

การผิดพลาดทางบัญชี

การทุจริต
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การสอบทานลูกหน้ี

1. สอบทานโดยตรง
2. สอบทานแบบขอคํายนืยนัยอด  

** พิจารณาสอบทานหน้ีตามความเหมาะสม **  
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การตั้งคาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ

ตรวจสอบความเพียงพอของการตั้งคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้
วาไดปฏบิัติเปนไปตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณหรือไม

40

ระเบียบและคําแนะนําท่ีเก่ียวของ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคณุภาพลูกหนี้
เงนิกูและการเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ 

พ.ศ. 2542

สอ./สค. หักเงินได

 ณ ที่จาย

ส. ประเภทอื่น 

นอกจาก 



      การตรวจสอบ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



* หลักฐานการซ้ือ , ขาย , ชําระหนี้ครบถวน

* การซ้ือ ขาย ปฏบิัติตามระเบียบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

*  ลูกหนี้การคา & สินคาคงเหลือมีอยูจริง

* จัดซ้ือตรงตามความตองการ , ตั้งราคาขายยุตธิรรม

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายแกสมาชิก

*  ลูกหนี้การคามีหลักประกันครบถวน



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการติดตามหนี้

   6. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

            

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  
  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาที่ตรวจรับ, เบิกจาย,   
      เก็บรักษาเหมาะสม
  *  มีการกาํหนดนโยบาย & แผนงานเกี่ยวกบัการจัดหา
  *  มีการพิจารณาอนุมัติการซื้อ/ขายเชือ่เหมาะสม          

2. ตรวจสอบการซื้อ – การขาย
•  มีการสํารวจความตองการกอนการซื้อ และซื้อสินคาตรงตามความตองการ
•  มีการตรวจสอบสนิคากอนรับสนิคา
•  จายชําระหน้ีเม่ือไดรับสินคาและมีหลักฐานครบถวน
•  กําหนดราคาขายเหมาะสม
•  จัดทําหลกัฐานการขายสด – เชื่อ ครบถวน การขายเชื่อหลักประกันคุมหน้ี  

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I  การซื้อสินคา

          เงนิสด                      ใบเสร็จรับเงนิของผูขาย
          เงนิเชือ่                     ใบสงของของผูขาย

I  การจายชาํระหน้ี                ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

        

I การจําหนาย

          เงินสด                     ใบรับเงินขายสินคา
          เงินเชือ่                    ใบกํากับสินคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกนั                                        
I การรับชาํระหน้ี                  ใบเสร็จรับเงนิ

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



*   สถานท่ีปลอดภยั , เหมาะสม

*   กําหนดผูรับผิดชอบชัดเจน

*   จัดวางสินคาเปนระเบียบ  งายแกการตรวจนับ

*   ทดสอบนับสินคาคงเหลือ เทียบกับทะเบียนคมุ

*   รวมสังเกตการณตรวจนับเปนครั้งคราว

4. ดกูารเก็บรกัษาสนิคา

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



6. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก
    -   สอบถามสมาชิก
    -   ตรวจสอบจากสมุดขายสินคา 

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)

5. ดูการติดตามหนี้
●  ติดตามการชาํระหน้ีตามกาํหนดเวลาในสัญญา

●  ลกูหน้ีทีผ่ิดนัดมีหนังสือแจงเตือน และมีการเรงรัดการชําระหน้ี  

●  ประชุมพิจารณาปญหาการชําระหน้ี

●  มีการดําเนินการฟองรองดําเนินคดีกับลูกหน้ีทีผ่ิดนัด



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



•  มีการปฏิบัติตามกฎหมาย ขอบังคับ , ระเบียบ คําแนะนํา มติทีป่ระชุม

•  การรวบรวมฯ เปนไปตามขั้นตอน & วิธีการที่กําหนดไว

•  จดัทําเอกสารรบัซ้ือ & จําหนายครบถวน

•  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

•  อํานวยประโยชนดานธุรกิจรวบรวมแกสมาชิก

  วัตถุประสงคการตรวจสอบ ธุรกิจรวบรวม  
     ผลิตผล



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก          

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล

1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาทีร่วบรวม,  

      เบิกจาย, เก็บรักษาเหมาะสม

  *  มีการกําหนดชนิดผลิตผล & ปริมาณรวบรวม & วิธีการขนสง 

  *  มีการสํารวจและประกาศราคารบัซื้อเหมาะสม

  *  มีการพิจารณาอนุมัติการรวบรวมทีเ่หมาะสม



2. ตรวจสอบการรับซื้อ – ขายผลิตผล
 *  การปฏิบัติงานจริงในแตละขั้นตอน 

 *  การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชกิเปนสวนใหญ

 *  จัดทําใบรับสินคา , ใบเบิกเงินครบถวน

 *  จายชําระหนี้มีหลักฐานครบถวน

 *  กําหนดราคาขายเหมาะสม

 *  จัดทําหลักฐานการขายสด-ขายเชื่อครบถวน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I การรบัซือ้ผลติผล               ใบรับสินคา ใบเบิกเงนิ 

        

I การจําหนายผลิตผล

         เงนิสด                ใบรับเงินขายสินคา

         เงนิเชือ่               ใบกํากับสนิคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกัน                                        

I การรบัชาํระหนี ้             ใบเสร็จรับเงิน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



4. ตรวจสอบการดูแลเกบ็รักษาผลติผล

*  สภาพสถานทีเ่ก็บรักษาเหมาะสม 

*  มีการดูแลจัดเก็บเหมาะสม

*  จัดเวรยาม & ปองกันภัยพิบัติ

*  ทําประกันภัย

*  ทําทะเบียนคุม , 
* รวมสังเกตการณตรวจนับ ผลิตผลทีเ่ก็บรักษา

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



5. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

    - การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชิกเปนสวนใหญ 

    - ตรวจสอบจํานวนสมาชิกท่ีนําผลิตผลมาจําหนายจากสมุดซ้ือ  

      ผลติผล

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)
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การตรวจสอบธุรกิจแปรรูปผลิตผล



*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจแปรรปู

*  การแปรรปูเปนไปตามขั้นตอน & วธีิการ

*  จัดทําเอกสารแปรรปูครบถวน

*  วัตถุดิบ & งานระหวางผลิต & สินคาสําเร็จรูปมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

อานระเบียบเก่ียวกับการแปรรปู / รายงานการประชุม 

คณะกรรมการดําเนินการ เพื่อพิจารณาวา 

      * มีการกําหนดแผนกแปรรูป  ขัน้ตอนการแปรรูป และ 

กําหนดการทดสอบอัตราการสูญเสียเหมาะสม

      * มีการกําหนดผูมีหนาท่ีผลิต  จําหนาย  เก็บรกัษา

เหมาะสม

การตรวจสอบธุรกิจแปรรูป



*   รวบรวมใบสัง่ซื้อกอนสัง่ผลิต

*   จัดทําใบสั่งผลิต

*   การเบิกวัตถุดิบมีการจัดทําใบเบิก & อนุมัติ

*   ชั่งน้ําหนักวัตถุดิบเพื่อนาํเขากระบวนการผลิต

*   ตรวจสอบคณุภาพวาเปนไปตามมาตรฐาน

*   จัดทําใบรายงานการผลติ , ใบสงสินคาสาํเร็จรูป

     ทะเบียนคมุวัตถุดิบ , สินคาสาํเร็จรปู

2. ดูการปฏบิัติงานดานการแปรรูป

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

*  การสัง่ผลติ            ใบสัง่ผลติ

*  การเบกิวัตถุดบิ            ใบเบกิวัตถุผลติ

*  การนําสงสนิคาสาํเร็จรปู         ใบนําสงสนิคาสําเร็จรูป

                      รายงานการผลิต

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



4. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัตถุดิบ & สินคาสําเร็จรูป

 * สถานที่จัดเก็บปลอดภัย มีการทําประกันภัย
 * จัดทําทะเบียนคุม , ทดสอบการตรวจนับ
 * จัดทําหลักฐานการเบิกวัตถุดิบu

5. ตรวจสอบการดูแล บํารงุรักษาเครื่องจักร

*  มีแผนการบํารุงรักษา/ซอมแซมเคร่ืองจักรตามเวลา เหมาะสม
*  จัดทําประกันภัยอยางเพียงพอ
*  กําหนดผูรับผิดชอบดูแลรักษา & จัดทํารายงานการใชงาน

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



การตรวจสอบ

ธุรกิจใหบริการและสงเสรมิการเกษตร



 วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจการใหบรกิาร

*  จัดทําหลกัฐานใหบริการ & รับชําระ ครบถวน

*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

*  การปฏบิตัิงานเปนไปอยางเหมาะสมรัดกุม

*  ลูกหนี้คาบริการมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานใหบริการแกสมาชิก



อานระเบียบ รายงานการประชุม เพื่อพิจารณาวา 

   มีกําหนดระเบียบ มีมติในการใหบริการฯ อยางเหมาะสม

   วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

การใหบริการฯ เปนไปตามระเบียบฯ / มติที่ประชมุคณะกรรมการ    

      และความตองการของสมาชิก

กําหนดหนาทีใ่นการใหบริการ / เรยีกเก็บเงิน



 2.  ตรวจสอบการปฏบิตัิงานดานการใหบริการ & การรบัเงิน

*  การใหบริการยุติธรรม & เปนไปตามขัน้ตอน    

*  มีการสาํรวจความตองการ , จัดลําดับใหบริการ

*  มีหลักฐานการใหบริการเงินสด /เงนิเชือ่ ครบถวน

*  มีหลักฐานการรบัชาํระหนี้คาบริการฯ ครบถวน 

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



 3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

•  การขอใชบรกิาร               ใบขอใชบรกิาร 

•  การใหบริการ

      เงนิสด              ใบเสรจ็รบัเงนิ

      เงนิเชือ่             ใบสาํคญัการใหบรกิาร

                            บัญชียอย/ บันทึกการปฏิบัติงาน

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



การตรวจสอบดานเงินรบัฝาก



การตรวจสอบดานเงินรับฝาก

การคาํนวณดอกเบี้ยจายเงนิรับฝากเปนไปตามระเบียบ

ที่สหกรณกําหนด

เงนิรบัฝากมีอยูจริง และบันทึกบัญชีถูกตอง ตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพื่อทราบประสิทธิภาพของการควบคุมภายในดานเงินรับฝาก 1

2

3



อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ  

และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง

วิธีการปฏบิตัิในการรับฝากเงิน  เง่ือนไขการรับฝากเงิน  เชน  

ประเภทของเงินรบัฝาก  วงเงินรบัฝาก  อัตราดอกเบีย้ เปนตน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก



2. การปฏบิตังิานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด

ตรวจสอบการเปดบญัชเีงนิฝาก  การรบัฝาก  การถอนเงนิ

 หนังสือขอเปดบัญชีเงินฝาก/ตัวอยางลายมือชื่อ/

 ใบนําฝาก/บนัทึกรายการ/สมุดคูฝาก การเปดบัญชี 

การถอนเงนิ 

การรับฝาก 

 ใบถอนเงนิรบัฝาก>ลายมือชื่อ/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

 ใบนําฝาก/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก (ตอ)



ทดสอบการคาํนวณดอกเบีย้/วิเคราะหบัญชียอย/
ขอคํายืนยันยอด

. เลือกตัวอยางที่จะทดสอบ/คํานวณดอกเบี้ย
  ตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณ

ทดสอบการ
คํานวณดอกเบี้ย 

ขอคาํ
ยืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้



การควบคุมการเบิกใชสมุดคูบัญชีและการออกเลขทีบ่ัญชี

 ลักษณะสมุดคูบัญชีเงินฝาก

 การจัดทําทะเบียนคุมสมุดคูบัญชีเงินฝากทุกประเภท

 มีการตรวจนับสมุดคูบัญชีทุกป

 การออกเลขที่บัญชีแยกตามประเภทของเงินรับฝาก
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    เปนปจจุบัน/ไมเปนปจจบุัน 

มีเอกสารประกอบการบนัทึกบัญชคีรบถวน

   มีการจดัทําบญัชยีอยเงินรบัฝากถูกตอง 

   มีการเปรียบเทียบตรงกับบญัชีคุม

ตรวจสอบการบันทกึบัญชี



การตรวจสอบดานทุนเรอืนหุน



การตรวจสอบทุนเรือนหุน

ทุนเรือนหุนมีอยูจริง  บันทกึบัญชีถกูตองตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพือ่ทราบประสทิธิภาพการควบคุมภายใน
ดานทุนเรือนหุน
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  อานระเบยีบ  ขอบงัคบัของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ     

  และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง 

  วธิกีารปฏบิัติเง่ือนไขในการรับสมาชิก ประเภทและคุณสมบัติ

  ของสมาชิก การสงชําระคาหุน คาธรรมเนียมแรกเขา และ     

  การลาออกจากการเปนสมาชิก

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด
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2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑทีกํ่าหนด
 

 หนังสือขอสมัครเปนสมาชิก/การอนมุตัิ/

 การชําระคาธรรมเนียมแรกเขา/การจัดทําทะเบียนสมาชิก

   

การรับสมาชิก

การลาออก

การเพิ่ม-ลดหุน

 หนังสือแจงความจํานง/ การตรวจสอบหนี้สนิ

 ภาระค้ําประกัน การอนุมัติ/การจายคืนคาหุน

 หนังสือแจงเพิม่-ลด/ การอนุมตัิ/การบันทึกบัญชียอยรายตัว

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน



วิเคราะหบัญชียอย/ขอคํายืนยันยอด

  ขอคํายืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้

 

 

• เปนปจจุบนั / ไมเปนปจจุบัน 

• มีเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีครบถวน

• มีการจัดทําบัญชียอยทุนเรอืนหุนถูกตอง และมีการเปรยีบเทียบตรงกับบัญชคีุม

ตรวจสอบการบันทึกบัญชี



การตรวจสอบดานเงินลงทุน



กรณีสหกรณนําเงนิไปลงทุนซือ้หุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร 
เชน ที่ดิน อาคารและอปุกรณ เปนตน 

  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
     และมตท่ีิประชุมคณะกรรมการดําเนินการ

  ความเสี่ยงในการลงทุน
  ผลตอบแทนท่ีไดรับคุมคากับการลงทุน
  การใชประโยชนของสินทรัพย
                 ฯลฯ 80กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานเงินลงทุน



การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



กรณีสหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวิธีการกูยืม

 การปฏิบัติตามขอบังคบัและวงเงนิตามที่ไดรับ     
     ความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณ
 ความสามารถในการชาํระหน้ี
 เงินกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู
                       ฯลฯ                   

82กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



การตรวจสอบดานบัญชี



 การจัดทําบัญชีในภาพรวม

   การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ

   ระบบการควบคุมภายในดานบัญชี

   การจัดทําบัญชียอย/ทะเบียนคุมยอดเปนปจจบุนั

                      ฯลฯ

การตรวจสอบดานบัญชี

84กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกจิการ

85กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

ผูตรวจสอบกิจการ มีหนาที่รายงานผลการตรวจสอบกิจการ
เปน ลายลักษณอักษร ดังน้ี
1. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการ

ตรวจสอบกิจการของเดือนท่ีเขาตรวจสอบ  เปนการสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมท้ังใหคําปรึกษาแนะนําท่ีเปนประโยชนเสนอตอ
คณะกรรมการดาํเนนิการในการประชมุประจาํเดอืนในคราวถัดไป

2. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการ
   ตรวจสอบโดยภาพรวม เสนอตอท่ีประชุมใหญ 86



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)

3.  รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน  ในกรณีท่ี
     ตรวจพบวา  มีเหตุการณท่ีอาจกอใหเกิดความเสียหาย         

แกสหกรณ หรือสหกรณปฏิบัติไมเปนไปตามกฎหมาย    
ระเบียบและ คําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด          
ใหเสนอตอคณะกรรมการดาํเนนิการและจดัสงสาํเนา       
รายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ และ  
สํานักงานสหกรณจังหวัดหรือสํานักงานสงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครโดยเร็ว

87



ใหผูตรวจสอบกิจการติดตามผลการดําเนินการแกไข    

ของสหกรณตามรายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน และ

จัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณใหสวนราชการ        

ท่ีมีหนาท่ีกํากับดูแลสหกรณทราบดวย

88

การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)



รายงานผลการตรวจสอบกิจการ

การจัดทํารายงาน การนําเสนอรายงาน

 ความสําคัญของรายงาน

 ลักษณะรายงานที่ดี

 ขั้นตอนการเขียน

 ประเภทรายงาน

 บุคลิกภาพ

 เนื้อหาสาระ

 ความม่ันใจ

 น้ําเสียง
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1.  ใชในการวางแผน ควบคุมทางการเงินและตัดสนิใจทางธรุกิจ

    ของสหกรณ แกไขปรบัปรุงการบรหิารงานใหมปีระสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2.  ประเมินประสิทธิภาพและวัดผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ 

    รวมถึงวางระบบการควบคุมภายในของสหกรณ

3.  ทราบความสามารถการใหบริการและเอื้ออํานวยประโยชน      

    ตอสมาชิกในการทําธรุกิจกับสหกรณ

4.  เพือ่การตัดสินใจของคณะกรรมการดําเนินการและผูที่ใชขอมูล   

ความสําคัญของรายงานการตรวจสอบกิจการ

90



ลักษณะของรายงานท่ีดี

  ความถูกตอง

  ความชัดเจน 

  ความกระชับ/กะทัดรัด

  ความทันตอเวลา

  ความสรางสรรค

  ความจูงใจ
91



        การรายงานการตรวจสอบกิจการตองมีความถูกตอง

ไมวาจะเปนเหตุการณ หรือขอความ  ตัวเลข รวมทั้งการอางอิง

ทุกคร้ังตองมีเอกสารหลักฐานที่เชือ่ถือไดประกอบและสามารถ

ใหคําอธิบายแลวพสูิจนขอเท็จจริงไดทุกเร่ือง  ซึ่งผูตรวจสอบ

กิจการไดทาํการประเมินขอมูลเหลาน้ันแลว

ความถูกตอง

92



เปนรายงานที่ทําใหผูอานเขาใจ และทราบเหตุการณตางๆ ได 

เชนเดียวกับที่ผูตรวจสอบกิจการทราบทั้งหมด หรอืเสมอืนหน่ึงที่

ผูอานรายงานอยูในเหตุการณน้ันเอง โดยไมตองมกีารตีความหรอืมี

การอธิบายเพิ่มเติม   ผูตรวจสอบกิจการตองทําความเขาใจในเรื่อง

ที่จะเสนอรายงานใหแจมแจง มีขอมลูที่จะรายงานอยางเพยีงพอ 

เพื่อทีจ่ะสามารถถายทอดสิ่งตาง ๆ ออกมาไดอยางชัดเจน

ความชัดเจน

93
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



เปนรายงานท่ีสั้นๆ แตไดใจความ

        ตัดเน้ือหาท่ีไมจําเปน หรือไรสาระออกจากรายงาน 

        มุงช้ีประเด็นปญหา โดยหลีกเลี่ยงรายละเอียดท่ีไมจําเปน

        

ความกระชับ/กะทัดรัด

94
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



การนําเสนอรายงานควรกระทําในเวลาที่เหมาะสม     

และใหขอมลูที่เปนปจจุบนัมากที่สุด สามารถนําไปปฏิบัติไดทันที

โดยเฉพาะในเรื่องจําเปนตองรีบดําเนินการแกไขปรับปรุง          

ผูตรวจสอบกิจการอาจเสนอรายงานเพียงบางสวนก็ได เพือ่ให

สหกรณทราบและสั่งการใหมีการปองกัน หรือแกไขกอนที่จะเกิด

ความเสยีหายหรือมีความเสียหายมากข้ึน

ความทนัตอเวลา

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 95



 การรายงานผลการตรวจสอบตองทําในลักษณะที่ทําใหเกิด

การแกไขปรับปรุงที่ดีข้ึน ไมใชเปนการวิจารณขอบกพรองเทานั้น  

ควรมีขอเสนอแนะและควรเปนขอเสนอแนะที่กระทําได               

การใหขอเสนอแนะท่ีไมเหมาะสมจะทําใหรายงานการตรวจสอบ    

ไมมีคุณภาพหรือไรความหมาย ดังนั้นควรใหขอเสนอแนะเชิงบวก

มากกวาเชิงลบ เปนการติเพื่อกอใหเกิดสิ่งท่ีดีขึ้น

ความสรางสรรค

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
96



รายงานทีท่าํใหผูอานเกิดความสนใจที่จะอานจับประเด็น

ที่สําคญัไดตัง้แตตนจนจบ และมีความกระตือรือรนทีจ่ะนํา

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการไปพิจารณาเพื่อปรับปรุง

แกไขตามความเหมาะสมอยางทันตอเหตุการณ  

ความจงูใจ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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 เรื่องที่ตรวจพบ

     

         ขอเทจ็จริง        หลกัเกณฑ      สาเหตุ   

 แนวทาง
และ

    การแกไข    

 ผลกระทบ/

 ความเสีย่ง    

ขอเสนอแนะ    

การเขยีนรายงาน

การตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 98



 ประจําเดือน

 ประจําป

กรณีเรงดวน

ประเภทของรายงานการตรวจสอบกจิการ
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1.  รวบรวมขอเท็จจรงิ หรอืเหตุการณที่เกิดขึ้นที่มีนัยสาํคัญ หรือ 
     ชี้ชัดวามีขอบกพรอง โดยมีเอกสารหลกัฐานสนบัสนนุเพยีงพอ    
2.  ระบขุอบกพรอง หรือปญหา หรือการปฏิบัติที่ไมเปนไปตาม
     กฎหมาย ระเบียบและขอบังคบั 
3.  ชี้ประเด็นปญหาใหชัดเจนวามีความสําคัญเพียงใด               
     พรอมเสนอที่มาของปญหานัน้วาเกิดจากสาเหตุใด
4.  ทดสอบเพือ่คนหาสาเหตุอ่ืนประกอบการพิจารณาความผิดปกติ
     ที่ตรวจพบวาอาจมีการผิดปกติชนิดเดียวกันซ้ําๆ ไดอีก
5.  กําหนดแนวทางแกไขและใหคํานงึถึงระบบการควบคุมภายในที่ดี

ขั้นตอนการเขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 100



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 101



เปนการสรุปผลการตรวจสอบกิจการในเดือนที่ตรวจสอบ   

โดยแยกออกเปนแตละดาน คือ การบริหารงานทั่วไป การเงิน 

การบัญชี และการดําเนินธุรกิจของสหกรณ

รายงานใหทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณที่ตรวจสอบ

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

ผลการตรวจสอบ ขอสังเกตที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะที่สหกรณ

ควรแกไขและการติดตามผลการแกไข

       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 102



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด
ประจําเดือน.......................พ.ศ........... 

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ
ตามท่ีทีป่ระชุมใหญสามญัประจําป ...........เมื่อวันท่ี...............

ไดเลอืกต้ังขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกจิการของสหกรณ
ออมทรัพย...........................จํากดั สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันท่ี
.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการระหวาง
วันท่ี ..................... ถึงวันท่ี ........................จึงขอเสนอผลการตรวจสอบ 
โดยสรุปดังนี้ 

รปูแบบ

103
กรมตรวจบัญชสีหกรณ



 1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ

      แสดงจุดมุงหมายของการตรวจสอบ ตรวจสอบเพื่ออะไร           
       สิ่งทีค่าดวาจะไดรับจากการตรวจสอบ

104

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

2. ขอบเขตการตรวจสอบ
   - แสดงเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งชวงเวลาที่ตรวจสอบ
   - ขอจํากัดที่ไมสามารถตรวจสอบได/ตองชะลอการตรวจสอบ ซึง่ทําให    

ผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกิจการถูกจํากัดดวยปจจยัอะไรบาง                            



105

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ    

 อธิบายสรปุขอเท็จจรงิที่ไดจากการตรวจสอบกิจการ
 ขอสงัเกต หรอืขอบกพรองจากการดําเนนิงาน  
 ขอเสนอแนะแกสหกรณเพือ่ปรบัปรงุแกไข    

4. สรุปผลการติดตามการแกไขตามขอสังเกตครั้งกอน
   * ผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้นในเดือนกอน/ปกอน สหกรณได  
      มีการแกไขตามขอเสนอแนะอยางไร  ยงัมีขอบกพรองอยูอีกหรือไม   
   * สาเหตุของปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรับปรุงได



5.  เรื่องอ่ืน ๆ
......................................................................................................

................................................................. 
           
          จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

                     
(……….......…............……….)

                      ผูตรวจสอบกิจการ
ที่อยูของผูตรวจสอบกิจการ

โทรศัพท

วันที่เขียนรายงานตรวจสอบกิจการ 106

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

107



เปนการสรปุผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจําปโดยภาพรวม เพื่อนาํเสนอ

ใหที่ประชุมใหญรับทราบขอเท็จจรงิ หรือเหตุการณเก่ียวกับการบริหารงาน

ของคณะกรรมการดําเนินการ การปฏิบัติงานของฝายจัดการ การบรหิาร

จัดการดานการเงินการบัญช ีและระบบสารสนเทศ       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

108
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การรายงานใหสรุปขอสงัเกต หรือขอบกพรองที่ตรวจพบ และผลการแกไข

ขอบกพรองแตละเรื่องวาแกไขเปนอยางไร  จุดออนการควบคุมภายในของ

สหกรณ รวมทั้งเรื่องทีส่หกรณไดแกไขแลวยังคงตองรายงานผลไวดวย



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ....................... 

เรียน  ที่ประชมุใหญสหกรณออมทรัพย........................จํากัด
ตามที่ที่ประชุมใหญสามัญประจําป ...........เม่ือวันที่...............ไดเลือกต้ัง

ขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณออมทรัพย....................

จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันที่.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะ        

ไดเขาตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตอคณะกรรมการดําเนินการเปนประจํา

ทุกเดือนที่เขาตรวจสอบน้ัน จงึขอเสนอผลการตรวจสอบประจาํปโดยสรุป ดังน้ี 

109
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

รปูแบบ



110

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป

1.   วตัถุประสงคของการตรวจสอบ
      1.1   เพ่ือตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินงาน
      1.2   เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบัญชีและการควบคุมการเงิน
      1.3   เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานอื่น ๆ ของสหกรณ

2.   ขอบเขตการตรวจสอบ/วธิีการตรวจสอบ
      2.1   ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามเอกสารหลักฐาน
      2.2   ตรวจสอบการควบคุมการเงินตามระเบียบและขอกําหนดของสหกรณ
      2.3   ตรวจสอบการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ขอบังคบั ระเบียบและมติที่ประชุม
      2.4   ตรวจสอบการบรหิารงานของคณะกรรมการดําเนนิการตามแผนงาน
             และงบประมาณที่กําหนดไว



3.   ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข
      3.1  ผลการดําเนนิงาน
             สหกรณมีสมาชิกเม่ือตนป........คน  ระหวางปมีสมาชิกเพ่ิมขึ้น .......... คน
ลาออกจากสหกรณ...........คน  สมาชิกคงเหลือวันสิ้นป........... คน ในวันสิ้นปสหกรณมีทุน
ดําเนินงานทั้งสิ้น............. บาท เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน...........บาท หรือรอยละ....... และ
ในรอบปสหกรณมีรายไดทั้งสิ้น.........บาท คาใชจาย.........บาท มีกําไรสุทธิ.......... บาท 
เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน……… บาท  หรือรอยละ..............

       3.2  ดานบริหารงานท่ัวไป
           ........ สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ ...................

ปปจจุบัน -  ปกอน x 100

     ปกอน
111กรมตรวจบัญชสีหกรณ

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



 3.3   ดานบัญชี
         …........…สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..................

 3.4   ดานการเงิน
         สหกรณมีเงินสดคงเหลือ ณ วันสิ้นป จํานวน............บาท  ถูกตอง/ไมถูกตอง
ตรงตามบัญชี ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของนาย/นาง/นางสาว................................ 
ตําแหนง.............................. (กรณีไมถูกตองตรงตามบัญชีใหระบุรายละเอียดไว
ดวย) การใชจายเงินตางๆ เปนไป/ไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญ
กําหนด  (กรณีไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญกําหนดใหระบุ
รายละเอียดดวย) .…....สรุปขอสงัเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........
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3.5  ดานสินเชื่อ
      3.5.1  สหกรณใหเงินกูแกสมาชิกระหวางป .......................ประเภท   คือ

      (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
      (2)  เงินสามัญ             จํานวน ........... สญัญา  จาํนวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสมาชิกคงเหลือ   คือ

     (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   (2)  เงินสามัญ จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ           จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท    

      3.5.2  สหกรณใหสหกรณอื่นกูระหวางป .......................สหกรณ   คือ
      (1)  สหกรณ............................. จํากัด   จาํนวนเงิน .................. บาท 
      (2)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท 113
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วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสหกรณอื่นคงเหลือ   
   (1)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 
   (2)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 

ณ  วันสิ้นป  สหกรณมีรายไดจากการใหเงินกู  จํานวน ................บาท
สูงกวา/ตํ่ากวางบประมาณรายไดที่กําหนดไว จํานวน ............... บาท

...........…..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..............

3.6   ดานการลงทนุ
3.6.1  การลงทุนซ้ือหุน/พันธบัตรรัฐบาล และอื่น ๆ

                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........       
        3.6.2  ที่ดิน/อาคาร/อุปกรณ
                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.......... 
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       3.7  ดานเงนิรับฝาก
     สหกรณรับฝากเงินในระหวางป ............. ประเภท คอื
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

  วันสิ้นปมีเงินรับฝากคงเหลือ คือ
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

             .........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 115
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       3.8   ดานหนี้สิน
                ………สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...........

3.9   ดานทุน
       3.9.1  ทนุเรือนหุน

             ทนุเรือนหุนวนัตนปมีจาํนวน ................ บาท เพิม่ขึ้นระหวางป
จาํนวน ............. บาท / ลดลงระหวางปจาํนวน ................ บาท  คงเหลือวันสิ้นป
จาํนวน ............. บาท

.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...............
       3.9.2   ทุนสํารองและทุนสะสมตาง ๆ
.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 116
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4.  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง
            .....................รายงานการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้น    

ในปกอนที่ไดรายงานในที่ประชุมใหญ ...............................................................
5.  เรือ่งอื่น ๆ

            .................................................................................................
.................................................................................................................
             

                 (................................................)
               ผูตรวจสอบกิจการ / ประธานคณะผูตรวจสอบกิจการ
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รายงานการตรวจสอบกิจการกรณเีรงดวน
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1.  รูปแบบการรายงานเชนเดียวกับรายงานประจําเดือน
 2.  ขั้นตอนการดําเนนิงาน
     2.1  แจงผลการตรวจสอบใหสหกรณทราบดวยวาจา/ประชุม  
           แลวจัดทําเปนลายลักษณอักษร

  2.2  จัดทําสําเนารายงานผลการตรวจสอบกิจการ
           * กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

ใหสงสํานักงานตรวจบัญชสีหกรณ
 * กรมสงเสรมิสหกรณ 

                    ใหสงสํานกังานสหกรณจังหวัด

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน
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